Latvijas Laborantu asociācijas
NOTEIKUMI par sēžu apmeklēšanu, sertifikātu izsniegšanu

Apstiprināti:15.01.2026_NR. 1/15.01.26 
Stājas spēkā: 21.02.2026 
1. Mērķis un piemērošana
 1.1. Noteikumi nosaka Latvijas Laborantu asociācijas (turpmāk – Asociācija) organizēto sēžu/ pasākumu apmeklēšanas kārtību,  pieslēgšanos attālināti ,kā arī sertifikātu izsniegšanas nosacījumus.
1.2. Noteikumi ir saistoši visām personām, kuras piedalās Asociācijas rīkotajās sēdēs/pasākumos neatkarīgi no to norises formas.
2. Terminu skaidrojums
2.1 Sēde/pasākums: Asociācijas rīkota profesionālās pilnveides sanāksme klātienē vai attālināti (piem., Zoom, MS Teams). 
2.2. Dalībnieks: Persona, kas reģistrējusies sēdei/pasākumam un piedalās tajā.  
2.3. Sertifikāts: Asociācijas izdots apliecinājums par Dalībnieka sēdes/pasākuma apmeklējumu ar tālākizglītības punktiem (TIP). 
2.4.Tehniska problēma: Neparedzēti  pieslēguma traucējums (internets, platforma, ierīce u. tml.).
2.5. Datu labošana: Izmaiņas Dalībnieka personiskajos datos (Sertifikātā). 
3. Reģistrēšanās, pieslēgšanās un apmeklēšanas kārtība
3.1 Asociācijas sēdē/pasākumā var piedalīties arī citas ārstniecības personas un ārstniecības atbalsta personas, ka nav Asociācijas biedri
3.2. Reģistrācija. Dalībnieks reģistrējoties sēdei/pasākumam norāda savu vārdu, uzvārdu, e‑pastu un, ja attiecināms uz dalības maksu (rēķina datus, tālruņa numuru). Reģistrācijā norādītie dati tiek izmantoti Sertifikāta sagatavošanai. 
3.3. Pieslēgšanās. Attālinātai sēdei/pasākumam Dalībnieks pieslēdzas, izmantojot saiti, kas tiek nosūtīta uz norādīto e-pastu reģistrējoties.  Dalībniekam jānodrošina stabils interneta savienojums un ierīce ar skaņu, kameru. Pieslēdzoties, jālieto savs pilns vārds, uzvārds.
3.4. Identifikācija.  Sēdes/pasākuma vadītājs var lūgt Dalībnieku vizuāli apstiprināt identitāti: (kameras ieslēgšana). 
3.5. Apmeklējuma minimums. Sertifikāts par sēdes/pasākuma apmeklējumu tiek izsniegts, ja Dalībnieks piedalās vismaz 75% no norises laika un nepieciešamības gadījumā pēc sēdes/pasākuma atbild uz kontroles jautājumiem. 
3.6. Ētika, konfidencialitāte. Dalībnieks ievēro pieklājīgu komunikāciju, nelieto segvārdus un neizplata piekļuves saites trešajām personām.
4.Maksas piemērošana par dalību Asociācijas sēde/pasākumā.
4.1 Asociācijas valde nosaka maksu par dalību sēdē/pasākumā
4.2 Par sēdi/pasākumu pie reģistrācijas tiek nosūtīts uz e-pastu maksājuma uzdevums (skat. 3.2 Reģistrācija., pieslēgšanās un apmeklēšanas kartība) 
5. Sertifikāta izsniegšanas kārtība
5.1. Izsniegšanas pamats/ saturs. Sertifikāts tiek izsniegts Dalībniekam, kas izpilda 3.4. un 3.5 punktā noteikto apmeklējuma minimumu un ir identificējams.
5.2. Termiņš. Sertifikāts tiek izsniegts  14 (četrpadsmit) kalendāro  dienu laikā pēc sēdes, nosūtot uz dalībnieka e‑pastu, kas tika norādīts reģistrējoties sēdei/pasākumam. 
5.3. Forma. Sertifikāts tiek izsniegts elektroniski PDF. 
6. Nepareizi norādīto datu labošanas kārtība 
6.1. Nepareizi norādīts vārds/uzvārds. 
6.1.1 Ja Dalībnieks reģistrējoties vai pieslēdzoties sēdei/pasākumam ir norādījis nepareizu vārdu/uzvārdu - datu labošanai Dalībnieks nosūta iesniegumu uz Asociācijas e‑pastu (info@latlabasoc.lv), korekti  norādot  kļūdu un korekti norāda pareizo informāciju . (skat.  Pielikums Nr.1) 
6.1.2.Ja Dalībnieks ir saņēmis izsniegto Sertifikātu ar nepareiziem datiem, datu labošanai Dalībnieks 7 (septiņu) kalendāro dienu laikā pēc sertifikāta saņemšanas  nosūta uz Asociācijas e-pastu  (info@latlabasoc.lv) iesniegumu (skat. Pielikums Nr.1). 
6.3. Termiņš. Asociācija veic nepareizi izsniegtā Sertifikāta labojumu mēneša laikā no iesnieguma (skatīt Pielikums Nr.1) saņemšanas brīža. 
6.4. Maksa par labojumiem (Sertifikāts)
Ja kļūda radusies Dalībnieka vainas dēļ, norādot nepareizus datus (skat. 3.1. nodaļu), par labojumu tiek piemērota maksa Asociācijas Valdes noteiktajā apmērā 5(piecu)EUR apmērā. Ja kļūda radusies Asociācijas valdes vainas dēļ, labošana ir bez maksas.
7. Tehniskās problēmas un maksas atgriešana
7.1. Ziņošanas kārtība. Ja dalībniekam sēdes/pasākuma laikā rodas tehniskas problēmas, dalībnieks nekavējoties sniedz informāciju par iemeslu uz tālruņa Nr. _________ vai nosūta e-pastu uz info@latlabasoc.lv
8. Kontroles jautājumi
8.1. Pēc sēdes/pasākuma  Dalībniekam var tikt nosūtīti līdz 5 (pieciem) īsiem kontroles jautājumiem par sēdes/pasākuma  saturu.
8.2. Sertifikāts tiek izsniegts, ja vismaz 60% kontroles jautājumu atbildes ir pareizas. Nepareizu atbilžu gadījumā Dalībniekam var pieprasīt īsu papildu verifikāciju.
. 
9.  Saziņa un iesniegumi
Iesniegumus par datu labošanu, tehniskām problēmām un atmaksām iesniedz e‑pastā: info@latlabasoc.lv. Saziņai par tehniskiem jautājumiem: info@latlabasoc.lv, tālr. ___.
10. Datu aizsardzība un nobeiguma jautājumi
10.1 Datu apstrāde tiek veikta atbilstoši spēkā esošajiem datu aizsardzības normatīvajiem aktiem. Dalībniekam ir tiesības piekļūt saviem datiem, pieprasīt labojumus un saņemt informāciju par izsniegtajiem Sertifikātiem
10.2 Noteikumi stājas spēkā ar to apstiprināšanas brīdi. Asociācijas valde ir tiesīga precizēt šos noteikumus, publicējot aktuālo redakciju un informējot dalībniekus e‑pastā.









Pielikums 1.
 
Iesnieguma par datu labošanu paraugs

Vārds, uzvārds:
 ________________________________
Personas kods (ja attiecināms): 
________________
E‑pasts, tālrunis: 
_____________________________
Sēdes nosaukums un datums: 
____________________
Apraksts par kļūdu:
 ______________________________________________________________________________
Pareizie dati: 
______________________________________________________________________________
Pievienotie dokumenti: 
______________________________________________________________________________
Datums un paraksts: 
__________________________







